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Приложение к постановлению 

администрации ЗАТО Шиханы 

от «_2__»_декабря_2011 г. № __535_____
План мероприятий администрации ЗАТО Шиханы
по организации межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении

государственных и муниципальных услуг в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 года

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок реализации
	Результат

	Ответственный
исполнитель/

соисполнители


	1. 
	Формирование перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления ЗАТО Шиханы, по которым планируется осуществлять межведомственное взаимодействие
	декабрь
	Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления ЗАТО Шиханы муниципального района


	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 
Структурные подразделения администрации

	2. 
	Проведение анализа перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления ЗАТО Шиханы, по которым возможно осуществление межведомственного взаимодействия, с целью выявления возможных способов межведомственного взаимодействия:

в электронной форме, 

в бумажном виде, 

с использованием факсимильной связи

	декабрь 
	Отчет с результатами анализа
	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

Структурные подразделения администрации

	3. 
	Определение предельного срока получения ответа по каждому виду документа (сведений, информации), которые требуются органу местного самоуправления ЗАТО Шиханы от других органов (организаций) в рамках межведомственного взаимодействия в целях предоставления услуг, в соответствии с выбранным способом межведомственного взаимодействия 
	декабрь
	Отчёт с результатами анализа
	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

Структурные подразделения администрации 

	4. 
	Осуществление контроля за реализацией плана мероприятий ЗАТО Шиханы по переходу на межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении государственных и муниципальных услуг
	Постоянно
	Отчёт 
	комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

	5. 
	Заключение соглашений об информационном взаимодействии, в том числе, осуществляемом в электронном виде, заключаемых с органами государственной власти, органами власти субъекта Российской Федерации в целях получения сведений (в электронном, бумажном виде), необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронном виде
	По мере готовности сторон
	Заключенные межведомственные соглашения о взаимодействии и информационном обмене
	Глава администрации ЗАТО Шиханы 

	6. 
	Ведение реестра государственных и муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления ЗАТО Шиханы 
	Постоянно 
	Нормативный правовой акт администрации ЗАТО Шиханы
	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

Отдел организационной работы, информации и общественных отношений

	7. 
	Формирование и утверждение перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг. Утверждение порядка определения размера платы по данным услугам
	Февраль 2012 г.
	Нормативный правовой акт ЗАТО Шиханы 
	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

	8. 
	Формирование перечней по запрашиваемым документам (сведениям) способа и формы межведомственного взаимодействия: 

- Перечня документов, передаваемых в электронном виде (в Системе межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ), межведомственного электронного документооборота, по электронной почте);

- Перечня документов, передаваемых с использованием факсимильной связи;

- Перечня документов (сведений), передаваемых на бумажном носителе с использованием почтовой связи и (или) курьерской службы
	Декабрь 
	Сформированные Перечни  документов (сведений) по способу их предоставления
	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

Структурные подразделения администрации

	9. 
	Доработка (внесение изменений) административных регламентов предоставления государственных и муниципальных услуг в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года Российской Федерации № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	До конца 2011 г.
	Административные регламенты предоставления муниципальных услуг

	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

Структурные подразделения администрации

	10. 
	Внесение  изменений и актуализация информации в       информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Саратовской области» по услугам, предоставляемым органами местного самоуправления ЗАТО Шиханы в рамках межведомственного взаимодействия 

	Постоянно 
	Отчет
	Отдел организационной работы, информации и общественных отношений и комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

	11. 
	Проведение мероприятий по информированию населения ЗАТО Шиханы об основных положениях Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	4 квартал
	Отчёт о выполнении мероприятий по информированию населения
	Отдел организационной работы, информации и общественных отношений и комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

	12. 
	Уточнение плана мероприятий администрации ЗАТО Шиханы по переходу на межведомственное информационное взаимодействие при предоставлении государственных и муниципальных услуг в ЗАТО Шиханы в 2012 году
	По мере необходимости
	Правовой акт администрации ЗАТО Шиханы
	Комитет экономики и управления собственностью администрации ЗАТО Шиханы 

Структурные подразделения администрации


Председатель комитета экономики 

и управления собственностью









С.А. Мишин
