Приложение к постановлению
администрации ЗАТО Шиханы
от «_____» ________ 2011 г. №_______
Перечень муниципальных услуг (работ) закрытого административно-территориального образования Шиханы
	№
п/п
	Наименование муниципальной услуги (работы)
	Содержание услуги
	Орган, ответственный за организацию предоставления или структурное подразделения (должностное лицо) администрации ЗАТО, в ведении которых находится обеспечение исполнения соответствующей муниципальной услуги (работы)
	Нормативный правовой акт, закрепляющий предоставление муниципальной   услуги (работы)

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Организация и обеспечение эффективного функционирования и развития системы образования, участие в областных предметных олимпиадах, конкурсах, смотрах
	1. Проведение массовых мероприятий в сфере образования, в том числе с одаренными детьми.

2. Проведение военных сборов.

3. Получение заявлений и выдача справок по компенсации  части родительской платы.

4. Подготовка к участию и участие в областных олимпиадах.

5. Подготовка к проведению и проведение итоговых аттестаций.
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон Саратовской области  от 28.04.2005 г. № 33-ЗСО «Об образовании».


	2
	Организация и проведение общегородских и массовых мероприятий
	Проведение культурно-массовых мероприятий
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон Саратовской области  от 28.04.2005 г. № 33-ЗСО «Об образовании».

	3
	Организация и проведение общегородских  массовых физкультурно-спортивных мероприятий, участие сборных команд города в областных и российских соревнованиях
	1. Проведение городских спортивных мероприятий
2. Участие в областных спортивных мероприятиях.
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон Саратовской области  от 28.04.2005 г. № 33-ЗСО «Об образовании».


	4
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам
	Предоставление с выполнением требований государственного образовательного стандарта:  

- начального общего образования;

- основного общего образования;

- среднего общего образования, 

в том числе профильного обучения химико-биологической направленности;

- индивидуального обучения, в том числе на дому (по трем ступеням образования). 

Предоставление сопутствующих услуг:

- питание учащихся;

- услуги групп продленного дня;

- доступ к информационным образовательным ресурсам;

- услуги педагога-психолога;

- услуги социальных педагогов;

- сопровождение детских общественных организаций;

- предоставление дополнительных образовательных услуг художественно-эстетической, эколого-биологической, естественно-научной, культурологической, физкультурно-спортивной, краеведческой, информационно-технологической, правоведческой,    технологической направленности в интересах личности, общества
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 16, пункт 1, подпункт 13; статья 20;

2. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»;
3. Закон РФ от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации».


	5
	Организация предоставления и обеспечения общедоступного бесплатного  дошкольного образования и  воспитания детей
	Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования. Обеспечение педагогическим и прочим персоналом, связанным с образовательно-воспитательным процессом; реализации общеразвивающих, коррекционных программ в группах разных возрастных категорий и времени пребывания детей в ДОУ.
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 16, пункт 1, подпункт 13;

2. Федеральный закон  от 10.07.1992  № 3266-1 «Об образовании», ст. 31, п. 1, подпункты 2,4;
3. Закон Саратовской области  от 28.04.2005 г. № 33-ЗСО «Об образовании».


	6
	Дополнительное образование детей и подростков в сфере начального музыкального, хореографического, художественного, эстетического образования и воспитания. 
	1. Обеспечение педагогическим и прочим персоналом; материально-техническое обеспечение образовательного процесса по реализации программ дополнительного образования различной направленности: художественно-эстетической; научно-технической и т.п.
2. Обучение учащихся  по выбранному направлению, по видам образовательных программ художественно-эстетической направленности: инструментальное исполнительство, общее эстетическое образование, хореографическое искусство, изобразительное искусство, раннее эстетическое развитие, подготовка детей к обучению в ДШИ по уровням обучения (допрофессиональное обучение, общеэстетическое).
3. Участие в зональных, областных и российских конкурсах и соревнованиях
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

2. Закон Саратовской области  от 28.04.2005 г. № 33-ЗСО «Об образовании», статья 8,  пункт 1.


	7
	Организация отдыха детей в каникулярное время
	Летняя оздоровительная площадка
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

	8
	Библиотечное обслуживание населения, комплектование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек города
	1.  Организация библиотечного обслуживания с      учетом интересов потребностей граждан. Создание единого информационного пространства. Обеспечение свободного доступа граждан к информации.
1.1. Организация библиотечного обслуживания: предоставление документов (на традиционных и электронных носителях)  во временное пользование физическим и юридическим лицам, независимо от их организационно-правовых форм на абонементах, читальном зале, ЦПИ.

1.2. Бесплатное оказание консультативной помощи в поиске и выборе источников информации;

1.3. Предоставление информации о возможностях удовлетворения запроса с помощью других библиотек. Выдача документов по межбиблиотечному абонементу;

2. Формирование библиотечных фондов: приобретение литературы и периодических изданий с учетом потребностей пользователей библиотеки

3. Создание справочно-библиографического аппарата на традиционных и электронных носителях, библиографических и полнотекстовых баз данных и организация  бесплатного доступа для читателей к СБА.
4. Участия в местных, региональных и федеральных программах информационного обслуживания различных социальных групп населения: детей, юношества, инвалидов, пенсионеров, этнических групп и других. Участие в зональных, областных и российских конкурсах и соревнованиях.
4.1 . Участие в развитии территории своего города в сотрудничестве с органами местного самоуправления и местными организациями на основе изучения потребностей реальных и потенциальных пользователей библиотек, создание базы данных по проблемам развития различных сфер жизнедеятельности местного сообщества, взаимодействия с другими библиотеками, информационными и другими организациями.

4.2 . Распространение среди населения историко-краеведческих, правовых, экологических, информационных знаний. Содействие нравственному развитию подрастающего поколения, повышению образовательного уровня, творческих способностей подрастающего поколения.

4.3 . Организация библиотечной деятельности на основе использования новейших информационных технологий, предоставления пользователям доступа в корпоративные и глобальные информационные сети. Обслуживание пользователей в режиме локального и удаленного доступа.

5. Досуговая деятельность:

5.1. организация любительских клубов и объединений по интересам;

5.2. организация вечеров, встреч, конференций, лекций, фестивалей, конкурсов и иных культурных акций;

6. Предоставление гражданам дополнительных платных услуг по библиотеке:

· набор текста на компьютере и распечатка на принтере;

· редактирование и форматирование текста документов;

· ксерокопирование документов;

· предоставление в пользование глобальной сети ИНТЕРНЕТ;

· предоставление в пользование локальной сети;

-      копирование информации на  магнитный носитель.
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 16, пункт 1, подпункт 16;

2. Федеральный закон от 29.12.1994  № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;

3. Основы законодательства РФ «О культуре» от 09.10.92. №3612-1 п.5, ст. 4, ст.12.


	9
	 Организация культурно-досуговой деятельности  


	1. Создание и показ мероприятий исполнительского характера.
2. Подготовка и проведение культурно-досуговых мероприятий
3. Проведение  кино-, видеосеансов. Подготовка и проведение киномероприятий, кинофестивалей, кинолекториев и др.

4. Участие в Международных, Всероссийских, региональных и зональных конкурсах и фестивалях самодеятельных творческих коллективов и отдельных исполнителей  на базе культурно-досуговых учреждений 
5. Обеспечение досуга и создание условий для организации общегородских и массовых мероприятий.
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

2. Основы законодательства РФ о культуре.


	10

	Дополнительное образование физкультурно-спортивной направленности
	1. Обучение учащихся по выбранному направлению, по видам образовательных учреждений.

2. Участие в зональных, областных и российских конкурсах и соревнованиях.

3. Организация и проведение общегородских массовых физкультурно-спортивных мероприятий.
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статья 16, пункт 1, подпункт 19;

2. Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1                           «Об образовании»;

3. Закон Саратовской области  от 28.04.2005 г. № 33-ЗСО «Об образовании».

	11
	Организация и осуществление мероприятий с детьми и молодежью в городском округе

	1. Организация общественно-полезных социальных акций.

2. Организация экскурсионных поездок.

3. Проведение спортивных турниров.

4. Организация мероприятий патриотической направленности.

5. Организация участия в областных, региональных и всероссийских  конкурсах по реализации молодежной политики.  
	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г.   №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;
2. Закон Саратовской области от 09.10.06 г. №94-ЗСО «О молодежной политике в Саратовской области».



	12
	Организация обучения по программам дополнительного образования
	1. Обучение по выбранному направлению программы дополнительного образования.
2. Организация и проведение конкурсов и  мероприятий.
3. Организация и участие в предметных олимпиадах и смотрах


	МУ «Управление образования, культуры и спорта ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г.   №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;
2. Закон Саратовской области  от 28.04.2005 г. № 33-ЗСО «Об образовании»

	13
	Ведение аварийно-спасательных и других неотложных работ в чрезвычайных ситуациях
	Ведение аварийно-спасательных и других неотложных работ в чрезвычайных ситуациях
	Администрация
ЗАТО Шиханы

МУ «Служба спасения»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 г.  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;
2. Федеральный закон от 22.08.1995 г.  №151 «Об аварийно-спасательных службах и статусе спасателя».

	14
	Владение, пользование и распоряжение муниципальным имуществом
	
	Комитет экономики
и управления собственностью администрации
ЗАТО Шиханы


	1. Гражданский кодекс РФ.
2. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
3. Земельный кодекс РФ;

4. Закон РФ от 14.07.92. №3297-1 «О ЗАТО».

	15


	Доведение до сведения жителей ЗАТО Шиханы официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии ЗАТО, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации
	Опубликование муниципальных правовых актов, доведение до сведения жителей официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии городского округа.
	Администрация

ЗАТО Шиханы 

МУ «Газета «Шиханские новости»

ЗАТО Шиханы»


	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

2. Закон Саратовской области от 31.10.08. №262-ЗСО «Об оплате труда работникам гос. учреждений Саратовской области» 



	16
	Ведение бухгалтерского учета на договорной основе
	  1.   Начисление заработной платы и других выплат работникам муниципальных учреждений (премий, пособий, отпускных и др.)

1.1.  Расчет и начисление налогов и взносов, связанных с выплатой физическим лицам.

1.2. Составление и сдача отчетности по «зарплатным» налогам.
1.3. Отражение аналитического учета начислений и удержаний на счетах бухучета.

1.4.  Выдача справок.

2. Ведение учета по нефинансовым активам.

2.1. Работа с первичными документами.

2.2.  Предварительный контроль за составлением заключаемых договоров и муниципальных контрактов.

2.3. Составление и сдача отчетности по нематериальным активам:

2.4. Отражение аналитического учета нематериальных активов на счетах бухучета.
3. Осуществление контроля за экономным использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов.

3.1. Анализ первичных документов для составления смет расходов и штатных расписаний.
3.2. Контроль за непревышением лимитов бюджетных обязательств, распределенных главными распорядителями средств бюджета между получателями средств бюджета.

3.3. Разнос по соответствующим счетам бюджетного учета доведенные лимиты бюджетных обязательств текущего года.

3.4. Составление и сдача отчетности по экономическим вопросам

3.5. Финансирование подведомственных учреждений из лицевого счета главного распорядителя (образование, культура)

4. Аналитический учет кассовых расходов.

4.1. Списание бюджетных средств со счетов учреждений на основе платежных поручений, выписок, подтверждающих документов

4.2. Составление и сдача отчетности по учету бюджетных средств

4.3. Учет поступивших денежных средств и своевременное отражение в бухгалтерском учете операций, связанных с их движением.

4.4. Работа с первичными документами.
	МУ ЗАТО Шиханы «Централизованная бухгалтерия»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
2. Закон Саратовской области от 31.10.08. №262-ЗСО «Об оплате труда работникам гос. учреждений Саратовской области».


	17
	Осуществление хозяйственного обеспечения деятельности органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, ведение архива делопроизводства 
	1. Предоставление транспортных услуг юридическим лицам.

2. Материально-техническое обеспечение.


	МУ «Управление делами ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ».


	18
	Организационное и материально-техническое обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов, местного референдума, голосованию по отзыву депутата, члена выборного органа местного самоуправления, выборного должностного лица местного самоуправления, голосования по вопросам по вопросам изменения границ муниципального образования, преобразование муниципального образования. 
	Заключение и контроль за исполнением договоров на содержание, обслуживание и ремонт зданий, помещений.
	МУ «Управление делами ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

2. Федеральный закон от 12.06.2002 №67-ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации». 
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	Организация в границах города теплоснабжения населения в части горячего водоснабжения

Организация в границах города водоснабжения населения, водоотведения
	
	МУ «Управление городского  хозяйства ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года                №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;
2. Постановление  Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 №307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

3. Устав Городского округа ЗАТО Шиханы
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	Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения
	
	МУ «Управление городского  хозяйства ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;

2. Устав Городского округа ЗАТО Шиханы
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	Организация благоустройства и озеленения территории города
	
	МУ «Управление городского  хозяйства ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года                 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации».

2. Устав Городского округа ЗАТО Шиханы
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	Содержание и строительство  автомобильных дорого общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений
	
	МУ «Управление городского  хозяйства ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», статья 16.

2. Устав Городского округа ЗАТО Шиханы
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	Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов
	
	МУ «Управление городского  хозяйства ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации»;
2. Устав Городского округа ЗАТО Шиханы
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	Обеспечение граждан жилыми помещениями,  содержание муниципального жилого фонда.
	Осуществление мероприятий по ведению учета граждан нуждающихся в улучшении жилищных условий.  Заключение и расторжение договоров социального, коммерческого найма и найма специализированного жилого фонда, оформление договоров приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда.

Участие в федеральных и региональных программах по софинансированию мероприятий. Содержание муниципального жилого фонда. 
	Администрация ЗАТО Шиханы

МУ «Управление городского хозяйства»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

2. Жилищный Кодекс РФ;

3. Устав городского округа  ЗАТО Шиханы
4. Постановление администрации ЗАТО Шиханы от 05.05.2011 г. № 190
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	Организация содержания  и ремонта муниципального жилищного фонда
	
	МУ «Управление городского  хозяйства ЗАТО Шиханы»
	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», статья 16, пункт 1, подпункт 6;

2. Жилищный Кодекс РФ;

3. Постановление Правительства РФ от 13.08.2006г. № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и Правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

4. Устав Городского округа ЗАТО Шиханы.
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	Создание условий для представления транспортных услуг населению
	
	Администрация ЗАТО Шиханы МУ «Управление городского  хозяйства ЗАТО Шиханы»

	1. Федеральный закон от 06.10.2003 года                №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», статья 16, пункт 1, подпункт 7;

2. Приказ Минтранса РСФСР от 31.12.1981 №200 «Об утверждении правил организации пассажирских перевозок на автомобильном транспорте»;

3. Приказ Минтранса РФ от 08.01.1997 № 2 «Положение о обеспечении безопасности перевозок пассажиров автобусами»;

4. Устав городского округа ЗАТО Шиханы




